Рекомендации по подаче документов
в Национальный реестр специалистов
В связи с большим потоком поступающих документов, для ускорения обработки данных и передачи их в Национальный реестр специалистов, СРО АПО “Союзпетрострой-Проект” предлагает использовать следующие рекомендации при подаче документов в электронном виде.
1. Заявление прикладывается в виде файла WORD (.doc, .docx, .rtf).
2. Сканированные документы должны быть размещены в раздельных файлах с расширением .pdf (допускается использовать постраничные файлы .jpg).
3. Название файла формируется так: Название документа_Фамилия_Инициалы.
Например: Диплом_ИвановИИ.рdf
Для постраничного файла .jpg объединять все странички одним названием файла: Трудовая_ИвановИИ_001 .jpg, Tpyдoвaя_ИвaнoвИИ_002.jpg
4. Режим сканирования: черно-белый документ или черно-белая фотография в оттенках серого, grayscale (цветные сканы не принимаются реестром). Разрешение при сканировании рекомендуется устанавливать 150-300 точек на дюйм (dpi).
5. По стажу работы специалиста к документам необходимо составить выписку (желательно в виде таблицы в формате .doc, .docx, .rtf,.xls, .xlsx) по записям, которые оператору надо учитывать при подсчете стажа:
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перевода/
увольнения
	Отметка для подтверждения стажа работы на инженерных должностях*
	Отметка для подтверждения общетрудового стажа по профессии**

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


* Отметка для подтверждения стажа работы. В данном поле требуется поставить отметку в случае, если указанная запись используется для подтверждения стажа работы на инженерных должностях (пункт 2 части 6 статьи 55 5-1 Градостроительного кодекса РФ). Минимальное значение для соответствия - 3 года стажа после получения высшего образования.
** Отметка для подтверждения общетрудового стажа по профессии. В данном поле требуется поставить отметку, в случае если указанная запись используется для подтверждения общетрудового стажа по профессии, специальности или направлению подготовки в области строительства, (пункт 3 части 6 статьи 555-1 Градостроительного кодекса РФ). Минимальное значение для соответствия - 10 лет стажа.
Список обязательных прилагаемых документов для граждан РФ:
• Заявление о включении в реестр
• Паспорт (страницы выдачи и регистрации)
• Диплом о высшем образовании или о профессиональной переподготовке
• Трудовая книжка (включая вкладыши в трудовую)
• Должностная инструкция, выписка из должностной
инструкции или трудового договора
• Удостоверение о повышении квалификации
• Справка об отсутствии судимости
Контактные тел. Дирекции АПО “Союзпетрострой-Проект” (812) 275-46-97, 275-46-62
E-mail: kosenkova_nataly@mail.ru Косенкова Наталья, специалист Контрольной комиссии
